_ Manual de utilizacao do email

Item 1 - Acesse 0 endereco: http://webmail.vendasbb.com.br
Sera aberto uma pagina idéntica a Figura 1.

Item 2 — Digite o apelido

Item 3 — Digite a Senha (vendas123)

Item 4 — Clique em Ok

Figura 1
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Essa é a tela inicial do email

Item 1 — Clique em “Entrada”, para acessar sua caixa de entrada.

Figura 2
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Essa é a tela da sua caixa de entrada

Item 1 - Clique com o botao direito em cima de alguma mensagem para que abra algumas opg¢des
como mostrado na figura 3.


http://webmail.vendasbb.com.br/
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Figura 3
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Criando e enviando um novo email

Item 1 — Clique em “Escrever” para criar um novo email.

Item 2 — Digite o Destinatario.

Item 3 — Esse botdo € usado para acrescentar cépia.

Item 4 — Esse botdo € usado para acrescentar copia oculta.

Item 5 — Clique em “anexar” caso precise anexar algum arquivo no email.
Item 6 — Clique no botao enviar.

Figura 4
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Alterando a senha do email

Item 1 — Clique em “Opcgoes”.
Item 2 — Clique em “Dados de acesso”

2



Manual de utilizacao do email

=1
S=1 4217 | [) vendastb.com.br - webmail % | {ni v £23
8~ [Eusc o nm pasis aberm v |l sai
Histérico da Canta .
Boa aradil R A 23/ 0m 7013 090
[ B.06% - .84 WaB v 3 GB ] simrespests

e
Pastas T Compro| A
. P
< &3 Entrean Informag Ses Hora nicio Hora Final
4 Rascunhos Redirsc lonamanto
= tens Envisdos Serncorpror] || Anoesnam .
B 'Lixo Betrdnico
Mo Cotutor
g —
_MEo & spam
W Liceira
| i [o— |
Ih:t: bl vendasbb. com. brj# l
£7Tnictar | i) Caba da entrada - Micro:.. | | Mirosoft Dyramics CRM ... | Gas SGEroserva - 200.188.1... |[ &5 B v, L. Trabalhos om ndamenks | ] Manusl de olisagae de = | [EE T

Sera aberta uma janela idéntica a figura 6

Item 1 — Digite a senha atual.

Item 2 — Digite a nova senha (Lembrando que a senha deve ter pelo menos 6 caracteres).
Item 3 — Digite a nova senha.

Item 4 — Clique no botao “Enviar”.

Figura 6
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Item 1 - Ird aparecer em verde na parte superior da tela a mensagem “Senha Salva”

Figura 7
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Assinatura do email

Item 1 — Clique em “Opg¢oes”
Item 2 — Clique em “Identidades”
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Sera aberta uma tela idéntica a figura 9
Clique no link: http://www.iprice.com.br/assinatura brb/as adm/as lancamento.html
Esse endereco contém a assinatura padréo.

Figura 10 - Selecione a assinatura, copie e depois cole no campo assinatura do email.
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Item 1 — Cole a assinatura nesse campo e edite com seus dados pessoais, como mostrado na figura
abaixo.

1 — Digite seu nome

2 — Digite seu CRECI

3 — Digite seu email

4 — Digite seu telefone celular

5 — Digite o telefone da empresa
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E-mail: |manoel@vendasbb.com.br
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Depois de ter ajustado a assinatura, ha mais alguns itens a serem configurados.
Ajuste como mostrado na figura 9.


http://www.iprice.com.br/assinatura_brb/as_adm/as_lancamento.html
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Item 2
Item 3
Item 4
Item 5

Deixe selecionado a flag “Principal”.

Digite o seu apelido ou nome no campo “Nome”
Digite seu endereco de email.

Clique no botao Salvar.

Figura 9
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Sera apresentado 4 mensagem “ldentidade salva com sucesso”.
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Saindo do email

Para sua seguranga sempre utilize o botdo “Sair”, para desconectar do email.
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